SiNOP BELEDIYE BASKANLIGI ZABITA MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | VATANDASA SUNULAN | BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO HiZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI(ENGEG
SURE)
1- Yazili ve S6zli Gelen 1-Gelen sikayet konusunun degerlendirilmesi Duruma gére en geg 1
Sikayetler 2-Degerlendirme yapildiktan sonra; ay icerisinde
a)Sikayet konusu zabita ile ilgili ise,zabita tarafindan yerinde degerlendiriimesi saglanir. sonugclandirilir.
Sikayetin durumuna goére;”sugun niteligine gore,yaptirilmasi igin uyari olarak sure
verilir.”Sure sonucunda  yapilmis ise sikayetin giderildigi sikayetci sahisa
bildirilir.yapilmamis ise ek sure verilir,gerekli degil ise yasal islem yapilir ve sikayetci sahisa
bilgi verilir.
b)Sikayet konusu zabitayi ilgilendirmeyip bagka birimin ilgisinde ise o birime yazili olarak
bildirilir ve takibi yapilarak sikayetci sahsa bilgi verilir.
c)Sikayet konusu zabita ve diger birimler ile ortak ilgi alaninda ise ilgili birim ile birlikte
koordineli gcaligilarak geregi yapilir.
3-Tum sonuglardan sonra sikayetci sahisa bilgi verilir ve kayit altina alinir
2- Pazar Yerleri 1-Pazar yerinde,yer icin dilekge degerlendirilir. 15 Gln
2-Talepler gelis tarihine gore siraya konulur.
3-Pazar yerinde bosalan yerlere taleplere gore yer verilir.
3- Fakir ve yardima muhtag 1-Tapu Kaydi 7 Gln
kisilere yardim yapiimasi 2-Emlak Kaydi

3-Sigorta ve Emekli Sandiga Kaydi Bulunup bulunmadigi
4-ikametgah Belgesi

5-Nifus Cuzdan Fotokobisi

6-Vukuatl Nifiis Kayit Ornegi

7-Fotograf




SIRA | VATANDASA SUNULAN | BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI(ENGEG SURE)
4- Servis Ruhsat 1-Dilekce
2-Trafik tescil belgesi (Ruhsat )
3- Nufus Clizdani Fotokpisi
4- ikametgah belgesi (Sirketlerde ticaret ve sanayi odasi kaydi )
5- Tasimacilik yaptigina dair Sinop vergi dairesinden faal mikellefiyet kaydi
6- Mali sorumluluk sigorta poligesi (Okul servis araglari igin ferdi koltuk sigorta poligesi )
7- Egzost emisyon pulu
8- Sosyal guvenlik kaydi
9-Surlcu Belgesi
10-Belediyenin ilgili birimlerinden borcu yoktur belgesi
11-Soférler ve otomobilciler odasi kaydi
5- Taksi Devir ve Tescil Almak Isteyen Satmak Isteyen
1-Dilekce 1-Dilekge
2-Belediyeye borcu yoktur Belgesi
15 Gun
6- Mense Sahadetnamesi 1-Il disina génderilecek olan canli hayvanlarin ve Hayvansal Griinlerin Belgesi 15 Dak.

(Pasaport,Rapor,Fatura vb.)gibi




SIRA | VATANDASA SUNULAN | BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI(ENGEG SURE)
7- Asker Ailelerine yapilan 1-Dilekce
yardimlar(4109 sayili 2-Asker Ailesi yardimindan faydalanacak kigilere ait ikametgah il muhaberi
kanun ) 3- Asker Ailesi yardimindan faydalanacak kisilere ait vukatl nufiis clizdani érnegi
4-Askerlik daire Bask’dan askere ait hizmet siresi belgesi
5-Asker ailesinin tapu sicil mudurligld’nden gayrimenkul arastirma belgesi 15 Gilin
6-Askerlerin Ailesinin bagli bulundugu belediye’den emlak kaydi arastirma belgesi
7-Askerlerin ailesinin sosyal glivenlik kurumu’ndan maas almadigina dair belge
8-Yardimdan yararlanacak sahsa ait 2 adet fotograf
8- Canli Mlzik Yayini izin 1-Guriltd Kontrol Belgesi
Belgesi 2-ikametgah il Muhaberi
3-Kimlik Fotokobisi 15 Gln

4-Adli sicil raporu
5-Sirketler igin ayrica ana s6zlesme,ticari sicil gazetesi,imza strkuleri




SIRA | VATANDASA SUNULAN | BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN

NO HIZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI(ENGEC
SURE)

9 Umuma Acik Istirahat ve 1-Bagvuru beyan formu (Ruhsat isleri Servisinden ) 1 Ay

Eglence Yerlerine isyeri
Acma ve Calisma Ruhsati
Verilmesi

2-Kimlik Fotokopisi (Tlizel kigilerde yetkilinin )

3-Kira S6zlesmesi tapu sureti

4-vergi levhasi fotokopisi

5-Ustalik belgesi fotokopisi ( Ticaret siciline kayith olanlardan istenmez.)

6- Ticaret siciline kayitli olanlardan ticaret odasi kayit odasi belgesi ile faaliyet belgesi,
yetkili kisi karari ve imza sirkisu

7-Esnaf ve sanatkar ise sicil tasdiknamesi ile oda kayit belgesi

8-Kat miilkiyeti kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi (364 sayili Kat mulkiyeti
kanunu kapsamina giren gayrimenkullerin tapu kitiiglinde mesken olarak goértinen
badimsiz boélumlerinin isyeri olarak kullanabilmesi igin kat maliklerinin oy birligi ile aldigi
karar,tapu katigunde is yeri olarak goérinen yerlerde umuma agik istirahat ve eglence yeri
acilmasi durumunda yénetim planinda aksine bir hilkim yoksa,kat maliklerinin oy ¢oklugu
ile aldigi karar )

9-Ozel yapi seklini gerektiren isyeri ise gerekli izin belgesi ( Yapi kullaniminda izin belgesi )
10-Karayolu trafik giivenligi gerektiren isyeri ise gerekli izin belgesi ( Belediye imar ve
Sehircilik madarliginden )

11-itfaiye raporu gerektirin is yerleri ise itfaiye raporu ( Belediye itfaiye Midirliginden )
12-Umuma Agik istirahat ve Eglence yeri mesafe krokisi ( isyerinin bulundugu yerin 100 m
uzaklklarini gosterecek sekilde )

13Calisacak personel sayisi (Umuma agik istirahat ve eglence yerlerinde calistirilacak
kigilerin yetkili idareye bildirilmesi sarttir.18 yasindan kigukler ¢alistirilamaz.Bildirim
yapllirken,

a) Nifus clizdani 6rnegi

b) Adli sicil belgesi

c)Bulasici Hastaligi olmagina dair resmi saglik kurumundan alinacak saglik raporu
14-Sihhi ve umuma agik istirahat ve eglence yerleri agacak kisilerden 3572 sayili kanun
2005/9207 sayili ydonetmelik ve yurirlikte olan diger mevzuat hikiimlerine gore ek belgeler
acllacak isyerlerinin siniflari ve dzelliklerine gére istenir,




SIRA | VATANDASA SUNULAN | BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI(ENGEG
SURE)
10- 1-Isyerlerinin yeni adresini belirten numarataj servisinden alinan belge 5 Gin
2 ve 3.Sinif Gayrisihhi 2-GSM basvuru formu ( GSM Ruhsat servisinden alinacak )
muesseselere isyeri Acma | 3-Kira Kontrati Fotokobisi
ve galisma Ruhsatlari 4-Tapu fotokobisi ve isyerine ait yapi kullanma belgesi
verilmesi 5-Faaliyet alaninin gerektirdigi sartlar gergcevesinde sorumlu mudur
6-Ustalik belgesi
7-Emisyon izin belgesi
8-karayolu trafik guvenligi belgesi
9-Sirketi resmi islerde temsil etmeye yeftkili kisinin yetki belgesi
10-Itfaiye raporu
11-kapasite raporu
12-Tesislerden ¢ikan atiklarla ilgili olarak lisansli kazanim tesisi ile yapilan anlasma
13-Is yerini tabiple yapmis oldugu sézlesme ( 50 kisiden fazla galisan igyerleri igin )
14-Isletme belgesi( Sanayi, Ticaret,Orman iglerinden sayilan is kollari igin )
15-Calisan personelin akciger grafigi,gaita testi,burun ve bogaz kultir sonuglari.
16-Ilgili Kooperatifinden o isin orada yapilmasinda sakinca olmadigina dair belge,
17-LPG Istasyonu,Akaryakit istasyonu ve madencilik faaliyetleri ile ilgili is kollarindan
konulari ilgili ilave belgeler
11- -Basvuru beyan formu (Ruhsat isleri Servisinden )
2-Kimlik Fotokopisi (TUzel kigilerde yetkilinin )
3-Kira Sozlesmesi tapu sureti
Sihhi isyerleri isyeri Agma | 4-vergi levhasi fotokopisi
ve Calisma Ruhsati 5-Ustalik belgesi fotokopisi ( Ticaret siciline kayith olanlardan istenmez.) 1 Gln

verilmesi

6- Ticaret siciline kayitli olanlardan ticaret odasi kayit odasi belgesi ile faaliyet belgesi,
yetkili kisi karari ve imza sirkisu

7-Esnaf ve sanatkar ise sicil tasdiknamesi ile oda kayit belgesi

8-Kat milkiyeti kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi (364 sayili Kat mulkiyeti
kanunu kapsamina giren gayrimenkullerin tapu kutiigiinde mesken olarak gériinen
badimsiz bélumlerinin isyeri olarak kullanabilmesi igin kat maliklerinin oy birligi ile aldigi
karar,tapu kutigunde is yeri olarak goriinen yerlerde umuma agik istirahat ve eglence yeri
acilmasi durumunda yénetim planinda aksine bir hilkiim yoksa,kat maliklerinin oy ¢oklugu
ile aldigi karar )

9-Ozel yap! seklini gerektiren isyeri ise gerekli izin belgesi ( Yapi kullaniminda izin belgesi )
10-Karayolu trafik giivenligi gerektiren isyeri ise gerekli izin belgesi ( Belediye imar ve
Sehircilik madirliginden )




11-Itfaiye raporu gerektirin is yerleri ise itfaiye raporu ( Belediye itfaiye Midirliginden )
12-Umuma Agik istirahat ve Eglence yeri mesafe krokisi ( Isyerinin bulundugu yerin 100 m
uzaklklarini gosterecek sekilde )

13Calisacak personel sayisi (Umuma agik istirahat ve eglence yerlerinde calistirilacak
kigilerin yetkili idareye bildirilmesi sarttir.18 yasindan kigukler ¢alistirilamaz.Bildirim
yapllirken,

a) Nufus clzdani 6rnegi

b) Adli sicil belgesi

c)Bulasici Hastaligi olmagina dair resmi saglik kurumundan alinacak saglik raporu
14-Sihhi ve umuma agik istirahat ve eglence yerleri agacak kisilerden 3572 sayili kanun
2005/9207 sayili ydonetmelik ve yurirlikte olan diger mevzuat hikiimlerine gore ek belgeler
acllacak igyerlerinin siniflari ve ézelliklerine goére istenir,

isim
Unvan
Adres
Telf .
Fax
E-Posta

: Serdar COLAK isim : Rahmi BALFIDAN
: Zabita Madarlaga Unvan : Belediye Bagkan Yardimcisi
: Sinop Belediye Baskanhgi Adres : Sinop Belediye Baskanlhgi

: 0368 2611844 Telf : 0368 261 18 44

: 0 368 261 45 06 Fax 10368 261 45 06

:info@sinop.bel.tr.







