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Dilekçe,Trafik tescil belgesi ( Ruhsat ),Nufüs cüzdanı
fotokobisi,İkametgah belgesi ( Şirketlerde ticaret ve
sanayi odası kaydı ),taşımacılık yaptığına dair Sinop

vergi dairesinden faal mükellefiyet kaydı,Mali
sorumluluk sigorta poliçesi ( Okul servis araçları için

ferdi koltuk sigorta poliçesi ),egzost emisyon
pulu,Sosyal güvenlik kaydı,Sürücü belgesi,Belediyenin

ilgili birimlerinden borcu yoktur belgesi,Şöförler ve
otomobilcelir odası kaydı

Servis araçlarıyla İşe giden
personel ve Öğrencilerin daha

rahat seyah etmeleri

5393 sayılı
Belediye Kanunu

Servis Yönetmeliği
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yazılı ve Sözlü Şikayetlerin
Değerlendirilmesi

Halkın daha sağlıklı ve düzenli
şekilde alışveriş yapmalarını

sağlamak

Fakir ve yardıma Muhtaç
İnsanların sorunlarını çözmek

5393 sayılı
Belediye Kanunu

5393 Sayılı
Belediye

Kanunu,İdari
yaptırım karar
yönetmeliği

madde,92-93-94-
95-96-97-97-99-

100-101

5393 sayılı
Belediye Kanunu
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BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

Gelen şikayet konusunun
değerlendirilmesi,değerlendirme yapıldıktan

sonra;Şikayet konusu zabıta ile ilgili ise,zabıta
tarafından yerinde değerlendirlmesi sağlanır.Şikayetin
Durumuna göre suçun niteliğine göre yaptırılması için

uyarı olarak süre verilir.Süre sonunda yapılmış ise
şikayeten giderildiği şikayetçi şahısa

bildirilir,yapılmamış ise ek süre verilir.gerikli değil ise
yasal işlem yapılır ve şikayetçi şahısa bilgi verilir.

Pazar yerinde,yer için dilekçe değerlendirilir,Talepler
geliş tarihine göre sıraya konulur,Pazar yerinde

boşalan yerlere taleplere göre yer verilir.

Tapu kaydı,Emlak Kaydı,Sigorta ve Emekli Sandığa
kaydı Bulunup bulunmadığı,İkametgah Belgesi,Nufüs
cüzdanı fotokobisi,Vukatlı Nufüs kayıt örneği,Fotoğraf
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Ticari taksi Şöförlerinin usülüne
uygun hareket etmesi

5393 Sayılı
Belediye Kanunu

Ticari taksi
yönetmeliği
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Dilekçe,Belediyeye borcu yoktur belgesi

Za
bı

ta
 M

üd
ür

lü
ğü

15 Gün 7 Gün

W
W

W
.S

İN
O

P
.B

E
L.

TR



6

M
.5

7.
0.

S
İN

.0
.1

6

80
9-

99

M
en

şe
e 

Ş
ah

ad
et

na
m

es
i

canlı Hayvanların ve Hayvansal
Ürünlerin daha sağlıklı bir

şekilde vatandaşlara sunulması

5393 sayılı
Belediye Kanunu

H
ay

va
n 

S
ah

ip
le

ri

S
in

op
 B

el
ed

iy
es

i Z
ab

ıta
M

üd
ür

lü
ğü

İl dışına gönderilecek olan canlı hayvanların ve
hayvansal ürünlerini belgesi ( pasaport,rapor,fatura,vb.

)gibi
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Asker Ailelerine yardım 4109 sayılı kanun
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Dilekçe,Asker Ailesi yardımından faydanılacak kişilere
ait ikametgah İl muhaberi,Asker ailesi yardımından

faydanalacak kişilere ait vukatlı nufüs cüzdanı
örneği,Askerlik daire Başk askere ait hizmet süresi

belgesi,Asker ailesinin tapu sicil
müdürlüğün'dengayrimenkul araştırma

belgesi,Askerlerin aiulesinin bağlı bulunduğu
belediye'den emlak kaydı araştırma belgesi,Askerlerin

ailesinin sosyal güvenlik kurumu'ndan maaş
almadığına dair belge,yardımdan yararlanacak şahsa

ait 2 adet fotoğraf
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Canlı müzik yayını yapan
işletmelerin çevreyi rahatsız
etmeyecek şekilde calışması

Gürültü Kontrol
Yönetmeliliği
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Gürültü Kontrol belgesi,İkametgah İl muharebesi,Kimlik
fotokobisi,Adli sicil raporu,Şirketler için ayrıca ana

sözleşme,ticari sicil gazetesi,imza sürküleri
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İşyerlerini Ruhsatlandırılması

3572 sayılı işyeri
Açma ve

Çalıştırma Ruhsat
yönetmeliği
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Başvuru beyan formu,Kimlik fotokobisi,Kira
sözleşmesitapu sureti,Vergi levhası fotokobisi,Ustalık

belgesi fotokobisi,Ticaret siciline kayıtlı olanlardan
ticaret odası kayıt odası belgesi ile faaliyet

belgesi,yetkili kişi kararı ve imza sirküsü,Esnaf ve
sanatkarlar ise sicil tastiknamesi ile oda kayıt belgesi

,Özel yapı şeklini gerektiren işyeri ise gerekli izin
belgesi,Karayolu trafik güvenligi gerektiren işyeri ise
gerikli izin belgesi ( Yapı kullanımında izin belgesi

)Karayolu trafik güvenliği gerektiren işyerleri ise gerekli
izin belgesi,İtfaiye raporu gerektiren iş yerleri ise itfaiye

raporu ( Belediye İtfaiye Müdürlüğünden )
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Ruhsatlandırma

3572 sayılı işyeri
Açma ve

Çalıştırma Ruhsat
yönetmeliği
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İşyerlerini yeni adresini belirten numarataj servisinden
alınan belge,GSM başvuru formu,Kira kontratı

fotokobisi,Tapu fotokobisi ve işyerine ait yapı kullanma
belgesi,Faaliyet alanının gerektirdiği şartlar

çerçevesinde sorumlu müdür,Ustalık belgesi,Emisyon
izin belgesi,Karayolu trafik güvenliği belgesi,Şirketi

resmi işlerde temsil etmeye yetkili kişinin yetki
belgesi,İtfaiye raporu,Kapasite raporu,Tesislerden

çıkanh atıklarla ilgili olarak lisanslı kazanım tesisi ile
yapqılan anlaşma,İşyerini tabible yapmış olduğu

anlaşma,İşletme belgesi,İlgili Kooperatifinden o işin
orada yapılmasında sakınca olmadığına dair

belge,LPG İstasyoru Akaryakıt istasyonu ve madencilik
faaliyetleriyle ile ilgili iş kollarından konuları ilgili ilave

belgeler
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Ruhsatlandırma

3572 sayılı işyeri
Açma ve

Çalıştırma Ruhsat
yönetmeliği
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İşyerlerini yeni adresini belirten numarataj servisinden
alınan belge,GSM başvuru formu,Kira kontratı

fotokobisi,Tapu fotokobisi ve işyerine ait yapı kullanma
belgesi,Faaliyet alanının gerektirdiği şartlar

çerçevesinde sorumlu müdür,Ustalık belgesi,Emisyon
izin belgesi,Karayolu trafik güvenliği belgesi,Şirketi

resmi işlerde temsil etmeye yetkili kişinin yetki
belgesi,İtfaiye raporu,Kapasite raporu,Tesislerden

çıkanh atıklarla ilgili olarak lisanslı kazanım tesisi ile
yapqılan anlaşma,İşyerini tabible yapmış olduğu

anlaşma,İşletme belgesi,İlgili Kooperatifinden o işin
orada yapılmasında sakınca olmadığına dair

belge,LPG İstasyoru Akaryakıt istasyonu ve madencilik
faaliyetleriyle ile ilgili iş kollarından konuları ilgili ilave

belgeler
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Ruhsatlandırma

3572 sayılı işyeri
Açma ve

Çalıştırma Ruhsat
yönetmeliği
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Başvuru beyan formu,Kimlik fotokobisi,Kira
sözleşmesitapu sureti,Vergi levhası fotokobisi,Ustalık

belgesi fotokobisi,Ticaret siciline kayıtlı olanlardan
ticaret odası kayıt odası belgesi ile faaliyet

belgesi,yetkili kişi kararı ve imza sirküsü,Esnaf ve
sanatkarlar ise siciml tasdiknamesi ile oda kayıt
belgesi,Kat mülkiyeti kanununa tabi ise alınması

gereken izin belgesi,Özel yapı şeklini gerektirehişyeri
ise gerekli izin belgesi,Karayolu trafik güvenliği

gerektiren işyeri ise gerekli izin belgesi,İtfaiye raporu
gerektiren işyerleri ise itfaiye raporu,Umuma Açık
İstirahat ve Eğlence yeri mezafe krokisi,Çalışacak
personel sayısı,Nufüs cüzdanı fotokobisi,Adli sicil

belgesi,Bulaşıcı hastalığı olmadığına dair resmi sağlık
kurumundan alınacak sağlık raporu
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